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*%M“quw Toplam Sayfa Bir(1)

Kadro Unvam: Bil.isl. |G6rev Unvam : Satinalma Memuru

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi:Haludun AKSEL

Bagh Bulundugu Unvan: Fakiilte Sekreteri |Veka|et D

Gorev ve Sorumluluklar

1 | Dogrudan Temin Yoluyla Mal Alim Siireci

Bakim Onarim ve Ariza Giderilmesi Siireci

Biitge Hazirlama Siireci

4 [Resmi Yazismalar Siireci

5 | Faaliyet raporlari, stratejik plan, is siiregleri ve gorev tanimlarinin yapilmasi.

Fakdltenin butcesi dahilinde biitin satin alma bakim ve onarim siireglerinin hatasiz ve

ISIN CIKTISI sorunsuz gerceklestirilmesi.
* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

iSIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
cdzme niteliklerine sahip olmak.

*

Anayasa,
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

*

2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu,

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu,

213 Sayih Vergi Usul Kanunu,

488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,

3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu,

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,

Biitce Kanunu,

4982 Sayil1 Bilgi Edinme Kanunu,

4632 sayili Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu

Milli Emlak Genel Tebligi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligi
Kamu Zararlarinin Tahsiline Tliskin Usul ev Esaslar Hakkinda Yonetmelik

BiLGi KAYNAKLARI
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Yonerge

ILETiSiM iCERIiSINDE OLUNAN BiRiMLER / . . .
KURUMLAR Dekanlik Makamu, Fakiilte Sekreteri, Rektorliik On Kontrol Birimi

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih

Adi ve Soyad: : Haludun AKSEL

imza :
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Haludun AKSEL Faruk Taner COSKUN Prof.Dr.Saban KORDALI

Bil.Isl. Fak.Sek. Dekan



